
场馆设施管理办公室2014年度工作计划
一、工作目标及主要任务
2014年场馆设施管理办公室在体育部的党政领导和全体教职工的大力支持帮助下，要认真总结经验；克服不足；不断的完善，努力为大家服务好；以树立教学为中心工作的指导思想，积极做好教学、训练、体质健康测试、群体工作的后勤保障，圆满完成体育部交给的各项工作任务。
二、主要措施

1、加强场馆的管理，对场馆设施的安全要经常检查，发现问题立即处理，不留隐患。检查督促场馆工作人员及场地管理人员严格遵守操作规程，执行各项规章制度，改变工作态度，树立服务意识，抓好工作的重点和全面性。在学校全员考核工作以及下一步新一轮岗的位聘任工作，结合体育部新的建章立制制度的完善切记积极主动的开展好各项工作。提高工作效率,保证工作质量。

2、进一步完善场馆设施管理工作的各项规章制度，抓好场馆管理人员的政治理论学习，提高岗位责任性和服务意识。

3、积极协调配合好各科室的工作，经常勾通交流、为教学、训练、体测、群体活动创造良好的后勤保障。

4、提出各类体育器材的采购计划和场地器材的维护、维修计划。
5、配合学校、体育部做好新城校区的场馆设施的改造、修建工作。

6、抓好体育场馆设施的防火、防盗工作，杜绝各类事故的发生。

7、经常检查督促场地、器材管理员做好场地器材维护保养以及卫生清洁工作，加强对场馆、器材的管理、确保教学、训练、群体及各项工作的顺利进行。

8、进一步完善对器材的管理，做到出入库有登记、器材有账目、帐、物要相符。

9、督促学校尽快在新校区田径场地从新做塑胶跑道、看台地下室的防水、暖气管道的维修、屋内的装修、卫生间排水和主席台的从新设计建造。

10、做好2014年各学院运动会、校运会、以及校工会组织开展的全校教职工各项比赛的前期场馆设施、器材的准备工作。

11、十一月下旬前做好冰场浇冰工作的前期准备工作。

12、认真总结年终工作和不足之处，不断提高工作能力和管理水平。
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