
体育馆管理员岗位职责
为了使体育馆的设施、设备确保体育教学、训练、群体活动及各项活动的顺利进行，并创建良好的环境，特制定管理员职责。内容如下：

一、体育馆管理员日常工作在体育部分管领导及场馆设备研究室主任领导下进行。

二、管理员应认真履行岗位职责，严格执行体育馆管理规定，保证体育教学、训练、群体活动及对外开放的正常使用。

    三、做好体育馆的日常维护工作。每天必须清扫木地板，保证面层上整洁干净；保证楼道、厕所干净清洁。
四、设备器材需修理时，应及时报场馆设备研究室，以便组织维修人员修复，以保证使用。

五、管理员在值班期间严禁饮酒、赌博、擅自离岗，不得留宿他人。

六、管理员24小时值班，严格按照体育部各项制度进行管理工作，遵守各项规章制度，工作中做到防火、防盗，遇有突发事件及时报告。

七、增强服务意识，热情待人，坚守岗位，忠于职守。

开放时间为：冬春季   早晨6:30—12:00

                      下午14:00—22:00

夏秋季   早晨6:00—12:00

                      下午14:00—22:00

如遇比赛或特殊任务时，应自觉地延长工作时间。
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